
 

 

Como rellenar el fichero Excel para un correcto 

funcionamiento: 

 

Nombre y Apellidos: Jose Manuel Gómez López 

Localidad: Badajoz 

Dirección: C/ Santa María 15 2ºD 

DNI: 08888888L 

Fecha de nacimiento: 30/04/1971 

Categoría: se elige, al entrar en la casilla sale una flecha y se elige ABSOLUTO o 

INFANTIL 

Clase: se elige, al entrar en la casilla sale una flecha y se elige A B o C 

 

El campo Fecha de nacimiento es el más importante y debe ponerse día/mes/año 

Una vez relleno os vais ARCHIVO elegimos GUARDAR COMO y lo guardáis con el 

nombre de vuestra sociedad.  

Ya solo queda entrar en la Web en la zona de Documentación y rellenar el formulario 

donde ponéis de nuevo el nombre de la sociedad y le damos a subir archivo donde 

elegimos el Excel que hemos generado y con el otro seleccionar archivo podéis enviar 

el justificante de pago. 

 

 

 

 


